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[bookmark: _Toc24372205]GLOSSÁRIO

Biblioteca Digital: repositório de armazenamento dos ativos digitais da Rede Salesiana Brasil. 
Bitstreams: os arquivos que são enviados para o DSpace geralmente são chamados de Bitstreams. A razão para isso é principalmente histórica e remonta à implementação técnica. Após o envio, os arquivos no DSpace são armazenados no sistema de arquivos como um fluxo de bits sem a extensão do arquivo.
DSPACE: Software livre desenvolvido, em 2002, pelo Instituto Tecnológico de Massachussets (MIT), em parceria com a Hewlett-Packard (HP), sendo mantido atualmente pela DuraSpace, uma organização sem fins lucrativos, que promove o desenvolvimento de tecnologias de código aberto. O DSpace é o software mais utilizado para criação de repositórios digitais no mundo, por permitir o armazenamento de uma grande variedade de tipos de conteúdos e estar em constante evolução 
Rede interna de computadores: estrutura física e lógicas que permite que dois ou mais computadores compartilhem informações.
Repositório: Local onde se armazena, preserva e acessa documentos.
URL:  é o termo  utilizado para descrever a exata z	localização de um recurso específico na Internet, como, por exemplo, uma determinada página Web ou um arquivo.

[bookmark: _Toc23434091][bookmark: _Toc23434284][bookmark: _Toc23435159][bookmark: _Toc23435376][bookmark: _Toc24372206]INTRODUÇÃO
As bibliotecas digitais são coleções de informação digital que podem ser construídas de diferentes formas e com diferentes propósitos. Também chamadas de repositórios digitais, as bibliotecas digitais podem gerenciar diferentes tipos conteúdos conforme as necessidades do seu público-alvo e da instituição mantenedora. 
A Biblioteca Digital da RSB é um repositório que reúne diferentes tipos de documentos, criado para reunir, armazenar, preservar e disseminar toda a produção intelectual da Rede Salesiana e suas parcerias diretas, possibilitando o gerenciamento e uso eficiente da informação produzida pela instituição. O repositório facilita a gestão compartilhada do conhecimento e a preservação da memória da instituição. 

[bookmark: _Toc24372207]JUSTIFICATIVA
O armazenamento de coleções nos repositórios digitais permite a busca e recuperação dos documentos de forma rápida e em qualquer lugar, facilitando o acesso e o trabalho dos usuários do sistema. Ao reunir a documentação e informação da instituição, a Biblioteca Digital da RSB permite maior integração das unidades da Rede e otimiza tempo e recursos na gestão e uso do conhecimento institucional. 
A Rede Salesiana Brasil possui uma ampla variedade de serviços oferecidos, uma elevada produção de conhecimento e conta com uma complexa estrutura organizacional, formada por diferentes parcerias e diversas frentes de trabalho, como escolas, obras sociais, meios de comunicação e editora. Desta forma, o fluxo de informação e documentos é extremamente grande, sendo necessário e prioritário gerenciar e compartilhar os conteúdos produzidos para facilitar a integração e dinamização do trabalho na instituição. 
O armazenamento dos conteúdos em um único sistema facilita o trabalho de padronização, criação e arquivamento de documentos institucionais, contribuindo para que se mantenha a uniformidade e qualidade em todos os setores ou âmbitos da instituição. 

[bookmark: _Toc24372208]OBJETIVO
O Manual da Biblioteca Digital da RSB tem por objetivo apresentar a estrutura, conteúdos e políticas do repositório, visando o uso do sistema e capacitação dos colaboradores envolvidos na publicação e gestão dos conteúdos. O manual prevê procedimentos para padronização, descrição e publicação dos documentos, além de apresentar orientações e procedimentos para gestão do repositório. 

[bookmark: _Toc24372209]ACESSO A BIBLIOTECA DIGITAL DA RSB
O acesso a Biblioteca Digital está restrito a rede interna de computadores da RSB ou por meio da VPN para colaboradores externos. Utilizando um navegador de Internet – Google Chrome ou Firefox – digite a seguinte URL: http://ativosdigitais.rsb.org.br 

[bookmark: _Toc24372210]CADASTRO DE USUÁRIOS
Os usuários são os colaboradores que possuem permissões para executar atividades no repositório, como acessar e  publicar documentos, realizar atividades administrativas e outras funções no sistema. As funções são atribuídas aos usuários pelos administradores do sistema. 
Para se cadastrar, o usuário deve observar os seguintes passos:
A. Clicar o link “Entrar” na parte superior da página:
[image: ]
B. Depois o use o link “Clique aqui para cadastrar”:
[image: ]
C. Na tela seguinte, o usuário deve incluir o seu e-mail corporativo e clicar o botão “Cadastro”:
[image: ]
D. Depois, o sistema enviará um link para o e-mail do usuário para que ele complete as informações de cadastro e crie sua senha:
[image: ]

Após concluir o cadastro, o usuário não adquire automaticamente nenhuma permissão para o repositório. As permissões deverão ser concedidas pelos administradores do sistema, conforme as funções que serão executadas pelo usuário. A solicitação de concessão de permissão deverá ser encaminhada pelo gestor imediato para a Coordenação de Tecnologia e Inovação por meio do e-mail suporte.ti@rsb.org.br.

[bookmark: _Toc24372211]CRIAÇÃO OU EDIÇÃO DE GRUPOS DE USUÁRIOS
As permissões do sistema podem ser atribuídas a usuários individualmente ou a grupos de usuários. Aos grupos criados poderão ser definidas permissões de acesso a conteúdo ou funções relacionadas à alimentação ou à administração do repositório, como administrador, submetedor ou revisor. Para criar um grupo, observe os seguintes passos. Para realizar essa tarefa é necessário ter permissão de administrador do repositório.
A. No menu Administrativo, clique “Grupos”:
[image: ]
B. Na página seguinte, para criar um grupo utilize a opção “Clique aqui para adicionar um novo grupo”:
[image: ]
C. Na caixa Editor de Grupo, utilize as seguintes opções para criar o grupo e definir os usuários que farão parte dele:
[image: ]
· Alterar nome do Grupo: defina o nome do grupo
· Buscar membros para adicionar: é possível incluir, no grupo que está sendo criado, usuários individualmente ou um grupo de usuários já existente. Digite, nessa caixa, o nome do usuário ou grupo a ser localizado e, se o termo da busca se referir a um usuário, clique o botão Usuários; e, se o termo da busca se referir ao nome de um grupo de usuários, clique Grupos.
D. Após localizar o usuário ou grupos de usuários, clique o botão “Adicionar” do lado direito do nome do grupo e depois o botão “Salvar”.
[image: ]
E. Pronto! O grupo foi criado com os usuários ou grupos de usuários selecionados. 
F. Para atualizar ou alterar um grupo, localize o grupo por meio da página Gerenciador de grupos, acessada por meio do link Grupos, do menu Administrativo, utilizando a caixa Buscar grupos:
[image: ]
G. Após localizar o grupo, clique o nome do grupo para acessar as opções para editar o nome do grupo ou atualizar ou seus membros. 

[bookmark: _Toc24372212]ESTRUTURA DA BIBLIOTECA DIGITAL
Os conteúdos da Biblioteca Digital da RSB são estruturados em comunidades, coleções e itens:
· Comunidades: agrupam coleções no repositório e podem ser representadas por temas ou estruturas organizacionais. O sistema permite a criação de subcomunidades, caso seja necessário para uma melhor organização das coleções no repositório. 
· Coleções: armazenam os documentos que possuem características em comum. As coleções pertencem às comunidades ou subcomunidades. 
· Itens: são os documentos publicados no repositório, composto por metadados, que descrevem o documento, e os arquivos, também chamados de bistreams.
A imagem abaixo representa parte da estrutura de conteúdos da Biblioteca Digital da RSB e destaca o exemplo de uma comunidade, uma subcomunidade e uma coleção.
[image: ]

A seguir, apresenta-se um exemplo de item da Biblioteca Digital em que estão destacados os metadados e os arquivos do item. 
[image: https://lh5.googleusercontent.com/T9ch73uCcd0ytZ-yWYrGexyF-c529KXcJwE3Z4KEC250Lq_lww5pVKo51Aa8Q1-lLfbcQo92Ly_iszjbycDHLCiqict2o89d8njVYt7_xQtOFyommLFzKKcYaFaUFFo3fkqNsfNg]
Cada uma das comunidades, coleções e itens possuem políticas específicas de acordo com o tipo de conteúdo armazenado e os interesses dos diversos setores da Rede. 

[bookmark: _Toc24372213]PERMISSÕES DA BIBLIOTECA DIGITAL
O gerenciamento da Biblioteca Digital da RSB é realizado por meio de diferentes permissões de acesso. Os usuários cadastrados na ferramenta podem ter funções diferentes, com acesso a diferentes funcionalidades e recursos do sistema. 
O acesso ao repositório é restrito à Rede Salesiana e contempla grupos diferenciados tanto na questão de acesso aos conteúdos quanto de responsabilidades relacionadas à alimentação e gestão do repositório. Muitos documentos contidos no repositório são de licença específica para um setor, outros contêm informações internas restritas ao grupo de gestores e administradores da instituição. O público externo não terá uma participação direta no repositório sem que haja credenciamento e permissão de acesso. 
As pessoas designadas para acessar os itens armazenados no repositório possuem permissão para baixar, ler e compartilhar os arquivos. Podem ter acesso a um ou mais itens ou a uma ou mais coleções dependendo da autorização concedida pelo administrador. 
No que se refere à alimentação e gestão do repositório, há os seguintes grupos de usuários no sistema:
· Administrador: é o responsável pela gestão de todo o repositório. O administrador é o único usuário que pode realizar todas as ações no sistema, inclusive dar permissões de administrador para outros usuários. 
· Administrador da comunidade: responsável pela gestão da comunidade. Os usuários cadastrados nesse grupo possuem permissões para realizar ações no âmbito da comunidade e nas coleções vinculadas à respectiva comunidade. São os administradores da comunidade que definem as permissões de acesso e os responsáveis pela alimentação e gestão das coleções vinculadas à comunidade. 
· Administrador da coleção:  responsável pela gestão da coleção. O administrador da coleção possui permissão para realizar ações na coleção e nos itens armazenados na respectiva coleção. 
· Submetedor: usuário que possui permissão para realizar a submissão de documentos para publicação no sistema.
· Revisor: responsável pela revisão e publicação dos itens no sistema. 
Em cada um desses grupos podem ser cadastradas uma ou mais pessoas. É importante que o grupo de administradores, principalmente o de administrador do repositório, tenha um número restrito de usuários, para facilitar a gestão e controle das ações realizadas no sistema. 
No que se refere ao acesso ao repositório, são definidas permissões de acesso para as comunidades, coleções e itens. 


[bookmark: _Toc24372214]Permissões da Comunidade
Para a comunidade é possível definir permissão de acesso à página da comunidade. O exemplo abaixo mostra esse tipo de permissão concedida a uma comunidade. 
[image: https://lh5.googleusercontent.com/V7UCB4EGAxDSva6dlivV6ujrvm0eaM6QdQUwm3lywuXVmNP8XknCPWFQw5pVGTZHts6Zyjga9UD44gTJlI3JO1LH2WRLFEKxdGEhjLwYSXC3qK2N3d70QXupiuuDfofbBliQ8Y65]
No exemplo, somente os usuários que pertencem ao grupo BS Conselho Editorial podem acessar a comunidade.
Para definir ou alterar a permissão de acesso à comunidade, observe os seguintes passos:
A. Clique opção “Autorizações” no menu Administrativo:
[image: ]
B. Na página seguinte, clique o título da comunidade:
[image: ]

C. Depois clique a ação “READ”:
[image: ]

D. Depois escolha o grupo de usuários que poderão acessar à comunidade, em Selecionar um grupo, e depois clique “Salvar”:
[image: ]

[bookmark: _Toc24372215]Permissões da Coleção
Na coleção, além da permissão de acesso à página da coleção, é possível definir a permissão para os itens que serão publicados na coleção. O exemplo abaixo mostra as permissões definidas para uma coleção:
[image: https://lh5.googleusercontent.com/KAwYas9FdRf5id9gj_Ioq8aMKL9Z-fSRyJLjm8-xll8tX3iX2yowdSvo0uFSmmAEdZulfdmNyKIrnDzm8qjdmo-1lDIOO4OcFBJ5xytGpmLdgySAN-ko6bi355qaLuFDx5i1GHKj]
Cada uma das ações mostradas no exemplo representa uma política de acesso diferente aplicada a um componente específico da coleção:
· READ: permissão de acesso à página da coleção;
· DEFAULT_ITEM_READ: permissão de acesso aos metadados do item;
· DEFAULT_BITSTREAM_READ: permissão de acesso aos arquivos do item.
No exemplo acima, todas as permissões estão aplicadas ao grupo Anonymous, que é o grupo padrão do sistema, aplicado automaticamente quando não se define um grupo específico de usuários. Os componentes da Biblioteca Digital que estiverem com a política para o grupo Anonymous são abertos, ou seja, qualquer usuário, independentemente de estar ou não cadastrado no sistema, tem permissão de acesso.  
Para definir ou alterar a permissão de acesso à coleção e aos seus documentos, observe os seguintes passos:
A. Clique opção “Autorizações” no menu Administrativo:
[image: ]
B. Na página seguinte, clique o título da coleção:
[image: ]

C. Depois clique a ação corresponde à permissão de acesso que deseja definir ou alterar. No exemplo, para alterar a permissão de acesso aos metadados dos itens publicação na coleção, clique a ação “DEFAULT_ITEM_READ”:
[image: ]
D. Após clicar a ação desejada, escolha o grupo de usuários que deseja atribuir a permissão, em Selecionar um grupo, e depois clique “Salvar”:
[image: ]
 
[bookmark: _Toc24372216]Permissões do Item
Quando é definida uma política de acesso para uma coleção, os itens publicados assumem automaticamente a política definida para coleção.  No entanto, após o item ser publicado, é possível alterar as permissões de acesso ao item, tanto dos metadados quanto dos seus arquivos, conforme orientações constantes no capítulo 15 - Editando Itens.

[bookmark: _Toc24372217]CRIAÇÃO DE COMUNIDADES E COLEÇÕES
Para criar comunidades e coleções, é necessário que o usuário tenha permissão de administrador, conforme perfil exigido de acordo a estrutura de conteúdo do repositório. Exemplo: para criar uma comunidade o usuário precisa ter permissão de administrador do repositório; para criar uma subcomunidade, o usuário precisa de, no mínimo, permissão de administrador da comunidade; para criar uma coleção, o usuário precisa de, no mínimo, permissão de administrador da comunidade ou da subcomunidade, se houver.

[bookmark: _Toc24372218]Criação de Comunidades
Para criar uma comunidade, observe os seguintes passos. 
A. No menu Contexto, clique “Criar comunidade”:
[image: ]
B. Na tela seguinte, faça a descrição da comunidade e depois clique o botão “Criação”:

[image: ]

C. Na tela seguinte, após a criação da comunidade, utilize a aba “Atribuir Função” para definir os administradores da comunidade.
[image: ]

D. A permissão de acesso à comunidade pode ser feita por meio do link Autorizações do menu Administrativo, seguindo os passos descritos em 5.1 Permissões da comunidade. 

[bookmark: _Toc24372219]Criação de Coleções 
Para criar uma coleção, observe os seguintes passos:
A. Após acessar a página da comunidade onde será criada a coleção, clique “Criar coleção”, No menu Contexto:
[image: ]

B. Na tela seguinte, faça a descrição da coleção e depois clique o botão “Criar”. Informações detalhadas sobre cada um dos campos do formulário de criação da coleção estão descritas abaixo, que foram retiradas e adaptadas do Manual para o gerenciamento de repositórios digitais criados em DSpace.                          

[image: ]



· Nome: informe o nome que será dado à coleção. Exemplo: Trabalhos acadêmicos.
· Pequena descrição: faça uma breve descrição da coleção. Exemplo: Trabalhos acadêmicos de autoria de professores da Rede Salesiana de Escolas. 
· Texto introdutório (HTML): insira um texto complementar para a coleção. Permite o uso de tags html que alteram a apresentação do texto. Exemplo: <p><b> Coleção de monografias, teses e dissertações de autoria de professores da Rede Salesiana de Escolas. </b> </p> 
· Texto sobre direitos autorias (HTML): utilizado para informar os usuários sobre os direitos de acesso aos documentos. É um campo meramente informativo, implica num aviso, estando em conformidade com a política de acesso e de preservação da RSB. Pode ser utilizado para explicar a restrição em coleções de acesso controlado, por exemplo: Coleção restrita aos colaboradores da Rede Salesiana de Escolas. 
· Notícias (HTML): insira informações complementares sobre a coleção. Esse campo pode ser utilizado para destacar publicação da coleção. Exemplo: Acesse a tese de dissertação premiada no concurso realizado pela RSB Escolas em 2019.
· Licença: campo geral de informações sobre o tipo de licença dos documentos da coleção. Note-se, porém, que a licença propriamente dita é aceita na submissão do documento. Assim, essa informação é mais geral e abrange todos os documentos da coleção.
· Proveniência: não aparece na página da coleção. Esse campo pode ser utilizado para inserir outras informações relevantes à coleção, sendo que apenas o administrador terá acesso a essas informações no processo de edição da coleção. É utilizado para indicar a origem dos documentos depositados em determinada coleção. Exemplo: Coleção criada em 2010 durante a campanha de valorização dos professores da RSB Escolas. 

C. Na tela seguinte, após a criação da coleção, utilize o botão “Modelo de item”, na parte inferior da página, para definir os metadados padrão, que preenchidos automaticamente na etapa de submissão de documentos. 
[image: ]


D. Utilize a aba “Atribuir Função” para definir as seguintes permissões para a coleção:
· Administradores;
· Submetedores;
· Padrão de acesso de leitura (para definir permissão de acesso para a coleção e para os documentos que serão publicados, recomenda-se a utilizar a opção Autorizações do menu Administrativo, por permitir atribuir permissões também para metadados e arquivos. As orientações para definição da permissão de acesso à coleção estão descritas em 8.2 Permissões da coleção. 
· Revisores: como etapa de revisão, utilize a opção Etapa Aceitar/Rejeitar/Editar metadados.

[bookmark: _Toc24372220]DIREITOS AUTORAIS
A Biblioteca Digital da Rede Salesiana Brasil possui uma ampla variedade de arquivos com diferentes políticas de acesso:
· Acesso livre: documentos da própria RSB, que podem ser acessados e utilizados, inclusive para fins didáticos e pastorais, por todos os usuários da Biblioteca Digital; 
· Acesso restrito: documentos cujo acesso é permitido somente para grupos específicos de usuários do repositório. Pertencem a essa categoria os seguintes tipos de arquivos:
· Documentos licenciados que foram pagos para serem utilizados e que sua utilização é restrita a certas circunstâncias ou meios;
· Arquivos de licença paga ou comprados que só podem ser utilizados para fins específicos;
· Documentos de acesso específico de um determinado setor;
· Documentos institucionais de uso exclusivo da diretoria. 
Todos os arquivos cujos direitos de utilização não sejam da RSB devem ser legalmente autorizados para serem publicados na Biblioteca Digital. Mesmo os arquivos baixados da internet não podem ser submetidos no repositório sem a devida autorização do detentor dos direitos autorais. Todos os tipos de materiais, inclusive imagens e fotografias, estão sujeitos aos direitos de autor. Arquivos iconográficos, por exemplo, são licenciados previamente e não podem ser inseridos em outros materiais ou sites além daqueles a que estão destinados.
Mesmo que o usuário tenha perfil de acesso a determinados documentos, não significa que ele pode distribuir ou utilizar livremente esses documentos. É importante que o usuário conheça as políticas de acesso e uso dos arquivos para fazer os usos devidos e permitidos pelo repositório.  O uso indevido de conteúdos protegidos pelos direitos autorais implica penalidade ao usuário na forma da Lei.
Os usuários da Biblioteca Digital deverão observar a norma interna de  Classificação e Controle de Ativos para publicação de conteúdo na Biblioteca Digital. 

[bookmark: _Toc24372221]PUBLICANDO DOCUMENTOS 
Para publicação de documentos na Biblioteca Digital da RSB, deve-se observar os procedimentos descritos a seguir.

[bookmark: _Toc24372222]Pesquisar Documento
Antes de iniciar a publicação, certifique-se de que o documento ainda não foi incluído na Biblioteca Digital para evitar retrabalho e duplicidade de arquivos. Para isso, faça uma busca no repositório utilizando a caixa de pesquisa da página inicial (apresentada abaixo).
[image: ]
Se o item já constar na Biblioteca Digital, verifique se o documento está na coleção na qual você está trabalhando. Essa informação consta no formulário de visualização do item, na parte inferior, conforme destacado no exemplo abaixo (em vermelho).
[image: ]
Caso o item já conste na Biblioteca Digital na coleção que você está trabalhando, o processo encerra-se por aqui, já que não há mais necessidade de incluir o documento. No entanto, caso verifique que o documento consta no Biblioteca Digital em coleção diferente da que você está trabalhando, deve-se mapear o item para esta coleção, para permitir que o documento poderá ser localizado também nesta coleção. Para mapear o item, siga os procedimentos descritos no capítulo 16 - Mapear item.
Se o item não consta no repositório, observe os procedimentos a seguir para publicação do documento na Biblioteca Digital. 

[bookmark: _Toc24372223]Padronização do Documento
A padronização dos documentos é de grande importância para garantir a uniformidade, a preservação e o acesso a longo prazo aos arquivos publicados na Biblioteca Digital. Para padronizar os arquivos, é necessário observar os procedimentos a seguir.
A. Formato de arquivo: os arquivos deverão ser publicados na Biblioteca Digital nos seguintes formatos:
· PDF/A (arquivos de texto)
· JPEG (arquivo de imagem)
· MP3 ( arquivos de áudio)
· MP4 (arquivos de vídeo)
B. Nome do arquivo: o nome do arquivo deve conter as três primeiras palavras do título do documento, separadas por subtraços (underscore), desprezando artigos, preposições e acentos. Na denominação do arquivo, não utilize espaço para separar as palavras. Exemplos: 
manual_biblioteca_digital.pdf
madre_colombo_1.jpeg
lancamento_projeto_pedagogico.mp4
C. Arquivo de texto:  para os arquivos de texto (formato PDF) devem ser feitas as seguintes configurações, utilizando o software Adobe Acrobat Pro: 
· OCR - reconhecimento de caracteres: recurso utilizado transformar texto que esteja como imagem (nesse tipo de arquivo não é possível selecionar partes do texto), em texto pesquisável, que permite a seleção do texto. Essa configuração é grande importância para a pesquisa porque é, a partir desse tipo de PDF, que o sistema permitirá a busca no texto completo dos documentos. Para fazer o reconhecimento de caracteres, utilize a opção Reconhecimento do texto com OCR, no menu Documento. 
· Na opção Propriedades do menu Arquivo, na aba Visualização Inicial, realize as seguintes configurações:
· Layout da página: defina o layout da página como Página simples contínua, para facilita a leitura pelo usuário. Esse recurso permite que o usuário, ao rolar as páginas do documento, possa visualizar o texto do final de uma página e o início da página seguinte, conforme mostrado na imagem abaixo.
[image: ]

· Ampliação:  defina o percentual de visualização de 100% para documentos de tamanho original da página A4. Para documentos com páginas originais menores que A4, utilize o percentual de 125% ou 150%, conforme o tamanho mais adequado para o usuário fazer a leitura do documento sem a necessidade de aumentar a visualização. 
D. Miniatura: a miniatura é capa do documento em tamanho reduzido. A miniatura é exibida à esquerda da descrição do documento, na página de resultados da pesquisa, conforme mostrado na figura abaixo.
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A miniatura deve ser gerada no formato JPEG com o seguinte tamanho (em pixels): 110 largura x 150 altura. O ajuste na imagem pode ser feito utilizando o aplicativo Paint do Windows ou outro aplicativo de edição de imagem. 
Se o documento não tiver capa, o submetedor deverá incluir uma capa padrão para o tipo de documento (PDF, JPGE, MP3 e MP4). Estas capas estão disponíveis no seguinte endereço: XXXXXXXX	Comment by Edevaldo Siqueira: Incluir link das capas.

[bookmark: _Toc24372224]Submissão de Documentos 
Antes de realizar a submissão de documentos para publicação no repositório, certifique-se de que o documento ainda não foi incluído no repositório, para não haver retrabalho e duplicação de arquivos, conforme orientações descritas no tópico 11.1 – Pesquisar documento. Após certificar-se de que o documento ainda não consta no repositório, realize a padronização do arquivo, conforme os procedimentos descritos em 11.1 – Padronização do documento.
O fluxo de publicação de documentos envolve dois grupos de usuários, cada um deles com papel e permissões específicas:
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Os usuários com perfil submetedores têm permissão para realizar a submissão de documentos para publicação no repositório. Os usuários com perfil de revisores têm permissão para realizar a revisão e publicação de documentos no repositório. 
Esses papeis podem não existir para algumas coleções. Se não for designado submetedor para a coleção, o usuário com permissão de administrador poderá fazer a submissão do documento. Caso não seja designado revisor para a coleção, após o submetedor concluir a submissão, o documento será automaticamente publicado no repositório, não passando, assim, pela etapa de revisão.


Caberá ao administrador da coleção fazer a gestão e controle dos perfis designados para a coleção. Caso não seja designado administrador para a coleção, caberá ao administrador da comunidade ou do repositório assumir essa função.  
Para realizar a submissão do documento para publicação, observe as seguintes etapas.
Faça o login na Biblioteca Digital da RSB, utilizando o link “Entrar” na parte superior direita da página.
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Após fazer login, clique “Submissões”, no menu Minha conta, na lateral esquerda da página.
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Na página Submissões, clique “Iniciar nova submissão” e, caso você já tenha feito alguma submissão anterior, aparecerá a opção Iniciar outra submissão.
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Na página seguinte, selecione a coleção na qual será incluído o documento e depois clique “Próximo”.
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Na tela seguinte, inicia-se a descrição do documento. O padrão de metadados utilizados para descrição é o Dublin Core, que é o esquema de metadados padrão do sistema para descrição de objetos digitais. O Dublin Core utiliza elementos de descrição com a seguinte notação: dc.title (para título), dc.contributor.author (para autor), e assim segue o padrão para os outros metadados. Para facilitar a descrição do documento, os campos são apresentados no formulário de submissão com a tradução em português, sem a especificação do elemento correspondente no formato Dublin Core. Porém, é importante que as pessoas envolvidas na submissão, revisão e gestão dos conteúdos do repositório conheça os elementos do Dublin Core pois, em algumas telas do sistema, os campos são apresentados nesse formato. A seguir são apresentados os campos de descrição do documento com as orientações de preenchimento e com os metadados do Dublin Core, entre parênteses. Em alguns campos, consta o botão “Add”, que serve para incluir uma nova ocorrência do campo. 
Apresenta-se a seguir, a descrição de cada campo de catalogação.

TÍTULO (dc.title)
Descreva o título do documento com a inicial da primeira palavra com letra maiúscula (considerando os artigos) e as demais em minúsculas, com algumas exceções, que independem da posição em que se encontra a palavra no título, como nomes próprios, entidades e geográficos. Exemplos: 
· Fontes  salesianas
· Curso de gestão da comunicação
· Basílica Maria Auxiliadora Turim
· 110 anos FMA no Mato Grosso
· Campanha de matrículas

Se houver subtítulo ou dados adicionais ao título, deve-se utilizar dois pontos [:] para separá-lo do título. Exemplos: 
· Curso de gestão da comunicação: módulo básico
· Campanha de matrículas: 2016
Caso o documento não possua título, o submetedor deve atribuir um que o represente de forma clara e objetiva.

OUTROS TÍTULOS (dc.title.alternative)
Caso o documento possua outro título (como o título original de uma obra traduzida, ou título em outros idiomas), informe nesse campo. Exemplo para o título em português traduzido do original em italiano:
· Fonti salesiane

AUTORIA (dc.contributor.author)
Inclua todas as pessoas ou entidades responsáveis pela autoria principal do documento, seguindo as orientações para o preenchimento descritas abaixo. 

AUTOR PESSOAL
Em caso de autoria pessoal, inclua, na primeira caixa, o sobrenome; e, na segunda, o nome do autor. Exemplos:
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Para nomes com grau de parentesco, inclua o grau de parentesco junto ao sobrenome do autor, na primeira caixa. Exemplos:
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Se um dos autores principais for organizador ou coordenador da obra, deve-se inclui-lo antes dos demais autores. Após o nome, indique, entre parênteses, de forma abreviada, a função exercida pelo autor. Exemplos:
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Em caso de cargos da igreja (papas, bispos, padres, arcebispo, cardeal, etc.), inclua, na primeira caixa, a autoridade religiosa com o nome pelo qual é mais conhecida, com indicação do cargo entre parênteses. Exemplos:
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Se a autoridade religiosa possui prenome e sobrenome, inclua, na primeira caixa, o último sobrenome e o nome com o cargo na segunda caixa. Exemplos:
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Para fazer a entrada de outros tipos de nomes pessoais não descritos nos exemplos acima, consulte o link: https://wiki.bireme.org/pt/index.php/Ap%C3%AAndice_A_-_Regras_para_entrada_de_autores

AUTOR ENTIDADE
Quando a autoria principal do documento for uma entidade, como é o caso de publicações que tratem da organização, estrutura, funcionamento e serviços da instituição, inclua o nome completo da entidade na primeira caixa do campo Autoria, com a sigla entre parênteses, se houver. Exemplos: 
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Nesses casos, quando a autoria principal for atribuída a uma entidade, deve-se incluir os nomes das pessoas responsáveis pela elaboração do conteúdo no campo Outras contribuições de autoria, que consta, no formulário, após o campo Instituição Responsável. 

INSTITUIÇÃO  RESPONSÁVEL 
Para incluir o nome do sertor da Rede RSB responsável pela produção do documento. Exemplo: Comunicação, Escolas, etc.
	
OUTRAS CONTRIBUIÇÕES DE AUTORIA
Utilize esse campo para incluir, se necessário, outras pessoas que participaram da elaboração do documento, mas que não foram conteudistas, como ilustrador, revisor, designer, outros. Após o nome, incluir a função entre parênteses. Exemplos:
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TIPO DE ACESSO
Campo de texto aberto para Indicar a política de acesso do documento, com a informação de quem poderá acessar o documento. Exemplos:
· Acesso restrito à RSB Comunicação
· Acesso livre aos colaborares da RSB
· Acesso restrito a Direx
· Acesso restrito conforme política da comunidade.

PALAVRAS-CHAVE
Inclua todos os termos que representem o assunto principal do documento, para auxiliar o usuário na localização do documento no repositório. Inclua somente a primeira palavra de cada termo em maiúsculas, exceto quando for nome próprio. Exemplo: termos utilizados para representar o documento “Trilhas do saber: excelência acadêmica e evangelizadora” (disponível em: www....):
· Sistema preventivo
· Pastoral Escolar
· Educação salesiana
· Projeto Educativo-Pastoral
Cada termo deve ser incluído individualmente, um em cada ocorrência do campo. Exemplo:
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TIPO DE DOCUMENTO/CONTÉUDO
Selecione na lista o tipo de documento que está sendo catalogado, conforme mostrado na figura abaixo:
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Caso não encontre o tipo de documento na lista, selecione o termo “Outros”. 

IDENTIFICADOR
Indique, se houver, o número de identificação atribuído à publicações, como livros (ISBN), revistas (ISSN) e artigos científicos (DOI). Exemplo:
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DESCRIÇÃO DO ITEM
Inclua informações complementares que não puderam ser incluídas em outro campo do formulário. Exemplos:
· Material produzido durante o Congresso Salesiano Internacional de Educação, realizado no Colégio Salesiano de Belo Horizonte, entre os dias 6 e 8 de agosto de 2019.
· Contém material ilustrativo.
· Apostila do curso Formação de Educadores Salesianos, realizado entre os dias 3 a 7 de junho de 2018, na RSB Sede, Brasília-DF.
· Contém relatório do evento elaborado por Ir. Luzinete Rêgo Freitas, da Equipe Organizadora.
As informações incluídas no campo deverão ser separadas por duplo hífen. Exemplo:
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EDITORA
Informe a editora que publicou o documento. Essa informação é aplicada principalmente a livros e revistas. Caso não se aplique, deixe em branco. Exemplos:
· Edebê
· Dom Bosco

LOCAL DE PUBLICAÇÃO
Informe o local de publicação do documento, caso ele já tenha sido publicado anteriormente, como é o caso de livros e revistas lançados por editoras. Exemplos:
· Brasília
· São Paulo
· Porto Alegre

DATA DE PUBLICAÇÃO
Se o documento já estiver sido publicado, no mercado editorial ou em outro local, informe essa data. Se o documento ainda não tiver sido publicado, inclua a data que consta no documento e, se o documento não tiver data, inclua a data de publicação no repositório. Se possível, informe o ano, mês e dia. Exemplos:
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RESUMO/ABSTRACT: 
O resumo é uma síntese do conteúdo do documento.  O preenchimento desse campo não é obrigatório. Ele deve utilizado sempre que for necessário complementar o entendimento do assunto abordado pelo documento quando os outros campos não foram suficientes.  Caso o documento já contenha um resumo, inclua-o nesse campo. Exemplos:

· Primeiro volume de uma nova coleção de subsídios e recursos para a formação continuada das comunidades educativas do Brasil. É o resultado do trabalho e estudos realizados no ENCOPAS- 2015.
· Esse livro presenta uma seleção de 26 encontros representativos do estilo e pedagogia do pai e mestre da juventude. Cada episódio inicia com um enquadramento histórico-social. Segue-se a narração do encontro em si e termina-se com uma reflexão sobre a característica de D.Bosco presente no episódio.

O resumo é último campo da primeira tela do formulário de submissão. Para avançar para outra tela, clique o botão Próximo, no final da página. À esquerda desse botão, há o botão Salvar e Sair, que permite salvar as informações preenchidas até o momento para dar continuidade depois ao processo de submissão do item. 
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Caso clique “Salvar e Sair”, o trabalho poderá ser retomado por meio do link Submissões, no menu Minha Conta. Na página de submissões, o item ficará disponível na área Submissões incompletas. 
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Para abrir o formulário de submissão e retomar a tarefa, clique no título do documento e, na tela seguinte, o botão “Resumo”, mostrado abaixo.
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Agora que já vimos sobre a função do botão “Salvar e Sair”, clique a outra opção, botão “Próximo”, para dar prosseguimento ao processo de submissão. 
A próxima tela do formulário de submissão inicia-se com o campo Série da Publicação. 

SÉRIE DA PUBLICAÇÃO
Inclua a série ou coleção do documento. Geralmente utilizado para livros. Exemplos:
· Série Heróis e Campões
· Coleção Meu Herói Jesus

EDIÇÃO DA PUBLICAÇÃO
Inclua a edição e volume/tomo da publicação, conforme exemplos abaixo. Essa informação geralmente é utilizada para livros, manuais e guias. Exemplos:
· 1ª ed. Vol. 1 Tomo 1
· 2ª ed., vol. 1

TIRAGEM
Informar a quantidade de exemplares impressos da publicação. Exemplos:
· 1.000 exemplares
· 3.000 exemplares

OBRA/PUBLICAÇÃO OU PERIÓDICO EM QUE O RECURSO FOI PUBLICADO
Descreva a publicação de onde foi retirado o documento que está sendo submetido no repositório. Usado para artigos de revistas, capítulos de livros ou outras partes retiradas de fontes impressas ou digitais. Exemplos:
· Artigo publicado na Boletim Salesiano, Ano 1, n. 1, fevereiro de 1902. 
· Capitulo 1 da obra Fontes salesianas: Dom Bosco e sua obra: coletânea antológica, publicado em 2015, em Brasília-DF, pela Editora Dom Bosco. 
· Notícia do Portal Boletim Salesiano de 16 de julho de 2019. 


ESCALA DO MAPA
Caso esteja catalogando um mapa, informe sua escala. Exemplo:
· 1:100

TAMANHO DA ÁREA ÚTIL: ALTURA E LARGURA
Utilizado para descrever o tamanho de um mapa, em centímetros. Exemplo:
· 100x150 cm

TAMANHO/DURAÇÃO DO VÍDEO/ÁUDIO
Utilizado para descrever a duração de um vídeo ou áudio, em minutos. Exemplos:
· 120 min.
· 45 min.

Após preencher os campos da segunda tela do formulário de submissão, avançamos agora para a etapa de inclusão dos arquivos, conforme tela mostrada abaixo.
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Para adicionar um arquivo, clique “Escolher arquivo”. Não é necessário fazer o preenchimento da caixa Descrição do arquivo. 
Caso tenha mais de um arquivo, clique “Upload do arquivo e Adicionar outro” para carregar um novo arquivo. 
A miniatura ou capa do documento não pode ser incluída nessa etapa. Esse tipo de arquivo somente poderá ser incluído após o item ter sido publicado no repositório, por pessoas com permissão de administrador 
Após carregar os arquivos do item, clique “Próximo”, ao final da página, para prosseguir no processo de submissão.
A próxima etapa é a de revisão, onde aparecerão todos os campos do documento que foram preenchidos, para que o submetedor verifique se houve algum erro no preenchimento das informações. 
Se houver erro, clique “Corrigir um destes”, abaixo da área correspondente ao campo que deverá ser corrigido, conforme mostrado na imagem abaixo. 
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Após fazer a devida alteração, clique “Revisão” na parte superior da tela para ir novamente para tela de revisão do item, conforme mostrado na imagem abaixo.
[image: ]

Após fazer a revisão do documento e as devidas correções, clique “Próximo” para avançar no processo de submissão.
Na próxima tela, aparecerá a licença de publicação da coleção na qual o documento está sendo submetido. Para finalizar a submissão, é necessário marcar a opção “Eu concedo a Licença”, na parte inferior da licença e depois clicar “Submissão completa”, conforme mostrado na figura abaixo.
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Após esse procedimento, o documento é enviado para o revisor caso a coleção tenha uma etapa de revisão definida. Se não houver etapa de revisão, o documento será automaticamente publicado no repositório. 
Quando o item é encaminhado para revisão, o submetedor poderá visualiza-lo na página Submissões, na área Tarefas para serem revisadas (conforme mostrada no exemplo abaixo), acessada pelo link Submissões, do menu Minha Conta.
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Se o item for rejeitado pelo revisor por apresentar erros ou inconsistências, o submetedor, para fazer as correções solicitadas, pode acessar o item na página Submissões, na área Submissões incompletas, clicando o título do documento, conforme mostrado no exemplo abaixo.
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Na página seguinte, onde são exibidas as informações do item, o submetedor deve clicar o botão Resumo, na parte inferior da página, mostrado na imagem abaixo, para acessar o formulário de submissão e fazer as correções sugeridas pelo revisor.
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Após realizar as correções no documento, é só finalizar o processo de submissão para que o documento seja encaminhado novamente para revisor.
Quando o documento é publicado pelo revisor, o submetedor recebe uma notificação no e-mail informando sobre a publicação do item no repositório. 
Na página Submissões, área Submissões incompletas, são exibidas também as tarefas que foram iniciadas pelo submetedor mas que não foram concluídas. Para dar continuidade ao processo de submissão desses itens, é só seguir os mesmos procedimentos, listados acima, para os itens devolvidos pelo revisor.

[bookmark: _Toc24372225]REVISÃO DO DOCUMENTO
Se houver etapa de revisão definida para a coleção, o sistema enviará automaticamente um e-mail para todos os revisores designados para coleção, informando que há uma tarefa no sistema para ser revisada. 
Para realizar a revisão da tarefa, siga os procedimentos abaixo:
A. Acesse o link “Submissões”, no menu Minha conta. 
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B. Na página Submissões, localize o documento na área Tarefas no conjunto e depois clique no título do item.
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C. Na tela seguinte, são apresentadas as informações do documento e as ações que podem ser realizadas, conforme mostradas na imagem abaixo. 
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· Fazer tarefa: atribui a tarefa para você. Após o revisor assumir a tarefa, os demais revisores da coleção não conseguem mais visualizar o item na área Tarefas no conjunto e assumir a tarefa para eles. 
· Devolver tarefa: essa opção permite devolver a tarefas para a área Tarefas no conjunto para que outro revisor possa assumir a revisão do item. 
· Cancelar: tem a mesma função do botão Devolver tarefa.

D. Após o usuário clicar o botão Fazer tarefa, será exibida novamente as informações do item e, ao final da tela, as seguintes opções, mostradas na imagem abaixo.
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· Aprovar item: após revisar as informações do item, clique Aprovar item para concluir a tarefa e publicar o item no repositório. Uma notificação será enviada para o e-mail do submetedor informando sobre a publicação do item no repositório.
· Rejeitar item: se revisor encontrar erros e não tiver permissão para corrigi-los, como incluir ou substituir arquivos, pois, na fase de publicação do item, isso somente poderá ser feito pelo submetedor. Após clicar essa opção, será exibida uma caixa para que o revisor indique o motivo pelo qual o item está sendo rejeitado. Após concluir a rejeição do item, o submeter será notificado por e-mail, com as informações da rejeição do item. 
· Editar metadados: utilize essa opção para acessar o formulário com as informações do documento e fazer alterações necessárias. O sistema não permite que o revisor faça a substituição ou inclusão de arquivos do item, pois, na fase de publicação do item, isso somente poderá ser feito pelo submetedor. Caso seja necessário incluir ou substituir arquivos, o revisor deve devolver o item para o submetedor, utilizando a opção Rejeitar item. 
· Retornar tarefa para o conjunto: essa opção permite devolver a tarefa para que outro revisor possa assumi-la. A tarefa voltará para a área Tarefas no conjunto, da página Submissões. 


[bookmark: _Toc24372226]INCLUSÃO DE MINIATURA 
 Após o ser publicado no repositório, é necessário incluir a miniatura, ou capa, do item. A miniatura deve ser padronizada conforme orientações da alínea D, do tópico 12.2 - Padronização do documento. Para incluir a miniatura é necessário que o usuário tenha permissão mínima de administrador da coleção. Observe os seguintes procedimentos para adicionar a miniatura:
A. Após acessar o formulário de visualização das informações do item, clique “Editar este item”, no menu Contexto. 
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B. Na página de edição do item, acesse a aba “Item Bitstreams”. 
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C. Após clicar a opção Upload de novo bitstream, selecione o tipo Miniatura em Bundle, depois utilize a opção “Escolher arquivo” para carregar a miniatura. Para finalizar, clique Upload. 
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Pronto! o processo de publicação foi concluído.

[bookmark: _Toc24372227]EDITANDO ITENS
Essa funcionalidade é realizada para documentos que já foram publicados no sistema. Para editar o item, o usuário precisa ter permissão de administrador da coleção e, para algumas tarefas, permissão de administrador da comunidade ou até de administrador do repositório. Nas ações apresentadas a seguir, quando a permissão exigida for de administrador da comunidade ou do repositório, a permissão é informada junto à ação a ser realizada.
Para acessar a página de edição do item, após localizar o documento no repositório e acessar a página com as informações do item, clique “Editar este item”, no menu Contexto, conforme mostrado na imagem abaixo. 
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A tela de edição do item é apresentada na imagem abaixo. 
[image: ]
A seguir são apresentadas cada uma das opções da tela de edição do item.

[bookmark: _Toc24372228]Estado do item
Essa aba permite realizar as seguintes ações:
I. Autorizações
Essa opção permite alterar as políticas (permissões) do item. A imagem abaixo mostra a política de um item do repositório e destaca os componentes e as permissões aplicadas aos metadados e arquivos do item.
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Cada um dos tipos de permissões destacadas na imagem, são apresentadas abaixo:

0. Política do item: refere-se à permissão de acesso definida para os metadados do item (mostrados no exemplo abaixo), que, no exemplo, foi atribuída ao grupo Anonymous (acesso livre, permitido para todos os usuários do sistema). 
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0. Política para o Bundle THUMBNAIL: permissão para visualizar a miniatura, ou capa, do item, que é exibida na página de resultados da pesquisa e no formulário de visualização do item, conforme exemplo mostrado abaixo.
Página de resultados da pesquisa:
[image: ]


Formulário de visualização do item
[image: ]

0. Política para o Bundle TEXT: é a permissão para o arquivo, no formato TXT, gerado automaticamente pelo sistema a partir do arquivo original, no formato PDF, para permitir a pesquisa no texto completo do documento. Como padrão, esse arquivo não é exibido para o usuário da tela de visualização do item, mesmo que a permissão de acesso esteja definida para o grupo Anonymous.

0. Política para o Bundle LICENSE: é a permissão para o arquivo, no formato TXT, da licença de publicação, que foi aceita pelo submetedor ao final da etapa de submissão. Como padrão, esse arquivo não é exibido para o usuário na tela de visualização do item, mesmo que a permissão de acesso esteja definida para o grupo Anonymous. A imagem abaixo mostra o texto da licença de publicação padrão do sistema.
[image: https://lh6.googleusercontent.com/jPpJFcUJjw0EBvzkLWYkJ-r2F4L3tneidbKjQ6EqnXaUkTUFbc05oypFYORsxnwyrYNaUyryrjN8dUC7qdK1Z_n6ZiqDDoqPsE47ydwcscnwfVRtfVLQyP3kIGSFA0vDA_9XPKMo]
0. Política para o Bundle ORIGINAL: é a permissão atribuída ao arquivo original, que é o arquivo publicado no repositório. Na política do exemplo acima, é atribuída a permissão para os usuários do grupo Ecosbrasil, o que significa que somente os usuários incluídos nesse grupo podem abrir os arquivos desse item.
Em cada categoria de arquivos mostrada no exemplo acima, existem duas políticas. A primeira é a política padrão da categoria, que será atribuída a cada novo arquivo incluído nessa categoria. A segunda é a política de um arquivo incluído na categoria. É importante notar que os arquivos do item são identificados pelo termo Bitstream antes do seu respectivo nome, conforme mostrado no exemplo abaixo.
[image: ]

Em cada categoria é possível ter mais de um arquivo com permissões de acesso diferenciadas. 
Para alterar a política de um dos componentes do item (metadados ou arquivos), clique opção “READ” na permissão que deseja alterar, conforme exemplo mostrado no exemplo abaixo.
[image: ]

Na página seguinte, use a opção “Selecionar um grupo” para atribuir a permissão a um novo grupo e depois clique “Salvar” para concluir a alteração, conforme opções mostradas abaixo.
[image: ]
Após salvar a nova permissão, o sistema retorna à página das políticas do item, na qual o usuário poderá conferir a alteração realizada. 

II. Retirar
Essa opção permite ao usuário retirar o item do repositório. Porém, após realizar essa ação, o usuário poderá retornar o item para o repositório por meio do link “Itens removidos” do menu Administrativo, mostrado na imagem abaixo. Essa opção somente está disponível para usuários com permissão de administrador do repositório. 
[image: ]
Para restabelecer o item removido para o repositório, na página seguinte, clique no título do documento, depois utilize a opção “Restabelecer” (mostrada na imagem abaixo) para acessar a página de confirmação e finalizar a ação.
[image: ]

III. Mover
Essa opção permite mover o item para uma outra coleção. Se o usuário não for administrador do repositório, essa opção irá exibir, na lista de coleções para onde o item poderá ser movido, somente as coleções das quais o usuário é administrador. 


IV. Tornar Restrito
Essa opção é utilizada para o usuário tornar o item indisponível no repositório por um determinado período. 
Para tornar o item novamente disponível no repositório, o usuário deve utilizar a opção Itens restritos do menu Administrativo, mostrado na imagem abaixo. Essa opção somente está disponível para usuários com permissão de administrador do repositório. 
[image: ]

Para concluir o processo e tornar o item disponível novamente, na página seguinte, clique no título do documento, para acessar o formulário de visualização do item, depois clique “Editar este item”, no menu Contexto, e, na próxima tela, utilize a opção “Tornar público” (mostrada na imagem abaixo) para acessar a página de confirmação e finalizar a ação.
[image: ]


V. Excluir Permanentemente
Utilize essa opção para excluir permanentemente o item do repositório. Após realizar essa ação, o item somente poderá ser restabelecido para o repositório via banco de dados, pela equipe de TI da instituição. 

[bookmark: _Toc24372229]Item Bitstreams
A aba Item Bitstreams da tela edição do item é o local onde podem ser adicionados ou excluídos arquivos do item. A imagem abaixo mostra essa aba e os arquivos de um item da Biblioteca Digital. 
[image: ]

A seguir constam informações sobre cada um dos tipos de arquivos existentes no exemplo da figura acima. 
I. Bundle Thumbnail: nessa categoria consta a miniatura, ou capa, do item, que é exibida na página de resultados da pesquisa e no formulário de visualização do item.

II. Bundle TEXT: nessa categoria consta o arquivo, no formato TXT, gerado automaticamente pelo sistema a partir do arquivo original, no formato PDF, para permitir a pesquisa no texto completo do documento. 


III. Bundle LICENSE: nessa categoria consta o arquivo, no formato TXT, da licença de publicação, que foi aceita pelo submetedor ao final da etapa de submissão.

IV. Bundle ORIGINAL: nessa categoria constam os arquivos originais, que são publicados no repositório. São também chamados de arquivos de conteúdo ou arquivos padrão. 

V. Para adicionar novos arquivos ao item, clique Upload de novo bistream. Na página seguinte, selecione o tipo de arquivo que deverá ser incluído na caixa Bundle, depois escolha o arquivo a ser incluído e, para concluir, clique Upload no final da página, conforme opções destacadas na imagem abaixo.
[image: ]

VI. Para excluir arquivos do item, marque o arquivo na caixa de seleção ao lado do nome do arquivo e depois clique “Excluir bitstreams” na parte inferior da página, conforme mostrado na imagem abaixo.
[image: ]
[bookmark: _Toc24372230]Metadado do item
A próxima aba da página de edição do item – Metadado do item (imagem abaixo) – permite alterar as informações atribuídas ao documento, como título, autor, data, entre outros campos. 
[image: ]

Para alterar ou adicionar novos metadados ao item, é necessário conhecer a os metadados no formato Dublin Core. Essa informação pode ser consultada em 12.3 – Submissão de documentos, alínea E. 
Para alterar um metadado, localize-o na lista de campos, altere suas informações na caixa Valor e depois clique “Alterar” na parte superior ou inferior da tela, conforme mostrado na imagem abaixo.
[image: ]
Para adicionar um novo metadado, selecione-o na caixa Nome, depois inclua as informações na caixa Valor e clique “Adicionar novo metadado“, conforme opções destacadas na imagem abaixo.
[image: ]
Para excluir um metadado, selecione-o na caixa de seleção que fica ao lado do metadado e depois clique Alterar na parte superior ou inferior da página, conforme imagem mostrada abaixo.
[image: ]
[bookmark: _Toc24372231]Visualização do item e Tarefas de Curadoria
A penúltima aba da página de edição do item – Visualização do item – permite visualizar as informações do item, conforme exemplo abaixo.
[image: ]
A última aba da página de edição do item – Atual – permite realizar tarefas de curadoria no item, as quais estão descritas após a imagem da aba, mostrada abaixo. 
[image: ]

I. Profile Bitstream Formats: verifica os formatos dos arquivos existentes no item e a frequência com que ocorrem.

II. Check for Required Metadata: verifica se existe algum metadado obrigatório (conforme definido no formulário de submissão) não está presente no item. 

III. Check Links in Metadata: verifica se a URL do item é válida. 

[bookmark: _Toc24372232]MAPEAR ITEM
A função mapear item permite que um item publicado em uma coleção possa ser recuperado também em outra coleção. Para realizar essa ação o usuário precisa ter permissão mínima de administrador da coleção para onde o item será mapeado. 
Para mapear um item no repositório, observe as seguintes instruções: 
A. Acesse a página da coleção para onde o documento será mapeado;
B. Depois clique “Mapear item”, no menu Contexto.
[image: ]

C. Na página seguinte, faça a busca do item a ser mapeado.
[image: ]

D. Após localizar o item na lista de itens recuperados, selecione-o na caixa de marcação que aparece do lado esquerdo do documento e depois clique Mapear itens selecionados.
[image: ]

E. Agora é só pesquisar na coleção para onde o item foi mapeado para verificar se o documento está sendo recuperado também nessa coleção. Quando o item é mapeado, ao final do formulário de visualização do documento, é exibida, além da coleção de origem, a coleção para onde o item foi mapeado, conforme mostrado no exemplo abaixo.
[image: ]
Participaram da escrita deste documento:

Maria Dantas
Coordenadora Administrativa

Edevaldo Gaudencio
Coordenador de Tecnologia e Inovação 

Renato Rodrigues
Estagiário Administrativo

José Ronaldo Vieira
Especialista DSPACE – Colaborador Externo




image83.tmp
Editar politicas de autorizagio do item

Reintegrar item no reposi

Mover o item para outra coleco:

Tornar restrito:

Expurgar completamente o item

Autorizagdes.

Restabelecer..

Mover.

Tornar restrito...

Excluir permanentemente





image84.tmp
ADMINISTRATIVO

Painel de controle
Estatisticas
Tarefas do revisor
Controle de acesso

People
Grupos
Autorizactes

Content Administration
Itens

tens removidos





image85.tmp
Editar politicas de autorizagéo do item

Retirar item do repositério

Mover o item para outra colecéo:

Tomar piiblico:

Expurgar completamente o iter

Autorizactes

Retirar.

Mover

Tomar piiblico.

Exclir permanentemente





image86.tmp
Editar item

Bitstreams
Name.
Bundie: THUMBNAIL

[ —————

Bundle: TEXT

[ ———

Bundle: LICENSE

Bundie: ORIGINAL

[Eps————

Upload de novo bsream

Exchr bistreams

Deserigio

M Thmenss

ERm—

Formato

es

et

[P

done POF

Visuslizagio

isvatzaq

isvatzaq

isvatzaq

isvatzaq

ordem





image87.tmp
Upload de um novo bitstream

undie:

japarecerd na qual vocé poderd ocalizar @ seecionar o arGUVO G0 seu computader
Descrigo:

(Opcionaimente, forecer uma breve descrigBo do aruvo, por exempio “Arigo pcipa. o "Lefura de metadades”
Acesso embargado até uma data especifica:

rquivos de Conteido (padio) v
Tquve
Escober. Nenhum arquivo sekecionado

[Porfavor, msa o nome do arquvo o se computador corespondente 20 seu tem. Se vooé clicar em "Buscar ", uma nova janela

omatos de data acetavel yyyy (300). yyyy-mm (an0 & més). yyyy-mm-43 (ano. més < 6)

[The reason forthe embargo.typicaly for intemal use ony. Optinal.

Upload | Cancelar





image88.tmp
Editar item

Bitstreams





image89.tmp
Editar item

i | MmBares | Moxihien | Vesiomiedien | M

Adicionar novo metadado

e Bl
o

idioma

Metadado
Exclir Nome alor Idioma
® e conrniar s Bosing, Avtoro (O)
Y
® . contmtor nstiuton

P =




image90.tmp
[Editar item

haconar novo metacaso

hetadado





image91.tmp
[Adiconar novo metadado





image92.tmp
=]

Metadado
e o

[y





image93.tmp
Smodmn  mmBsems  Messodomn | Vessiodosn A

Trilhas do saber- exceléncia académica e evangs

Data
—_ 201509

Autor
Boeing, Antonio (Org)

Resumo
Primeio volume de uma nova colegio de subsidios
continuada das comunidades educatias do Brasl. E o
reazados no ENCOPAS- 2015

Tpo de Documento
Liro

Visualzarabii
i trihas do-saber1 pdf (53 291b)

Wetadados
Mosira registo completo

Este item aparece na(s) seguinte(s) colegao(s)

+ Formagio de Educadores- Pastoral Juveni Salesiana




image94.tmp
Eemosomm  mmSms  Vesdaddomn

Tarefa:

Vessizsgioco e

swa

Profie Bistream Fomas

Executar

Fia

Votar




image95.tmp
Edtar colegio

Expotar colegio

Exportar metadado




image96.tmp
Mapear item - Mapear item de outras colegdes

i Marat o plco s B O 0 R55

et e st o s o it e e
Vo o Bt ook oo 5o et 4 s o

e ——





image97.tmp
Mapearens seeconados
Cancaa

Costo
0 Fomagio-RESCOM

[ ——
proeg

[Rp—
O Mo Dretosa B
o NowDreena 8
O Nowomuace

[Tr—

Wapear ens weconsdon

e

Drex Rescom.

Bosng, Ao O)

[——
Inspetora doNowseste
Insptora coNoweste
Insptons oo Hseste
Casa G Saesn

[—

Tivko
Rescom.Reunio- Mg 2016

T S R———
eangeizadon

o de Gt o3 Comuncagio
[——

o ctess 0183

o drtona 182
res—

mess





image98.tmp
Trilhas do saber- exceléncia académica e evang

Trilhas e
= Pore e 00t s o 0 s
o so s s 0 8 €5
- Tt
[y

Famoc e e astrs s sssans
it o o Bt Ot e





image2.tmp
Entrar




image3.tmp
Cadastrar novo usuario
Cadase uma conts pas se mcrevernas coleghes e rceber auacashes

Jerae squ par casasa]





image4.tmp
Cadastro de novo usuario

Cadastie uma conta para para se inscrever nas coleges e feceber atuaizagdes|

[Enderego de e-mai:*

inbrasiia0t @gmail com

Este enderego serd verficado  usado como seu nome de fogn.

Cadasio





image5.tmp
E-mail de confirmag&o enviado

Um e.mail oi enviado para jbrasiia01@gmai com contendo uma URL especial e outas informages




image6.tmp
Painel de controle
Estatisticas
Tarefas do revisor

Controle de acesso

People

Grupos

Autorizagdes





image7.tmp
Gerenciador de grupos

IAgoes
(it um novo grupe:

[Buscar grupos:  Clique aqui para buscar odos o5 grupos.





image8.tmp
Editor de Grupo

Alterar nome do orupo:

New Group

Buscar membros para adicionar.

Epeope | Grupos

Salvar

: NOVO grupo




image9.tmp
Editor de Grupo: novo grupo

Eroe | oo | g

[are— enscoera cQomatam
0 A oGyt com

=]





image10.tmp
Gerenciador de grupos

Agoes
Griar um novo grupe: Glue aqui para adiconar um novo Grupo
Buscar grupos: __Cique aquipara buscartodos o5 grupos

Assessoria Jurdica
[Buscar por grupos





image11.tmp
, ——— Comunidade
- - —
« Boletim Salesiano

o DocumentosBS — |
= AtasBS —— |
= Relatérios BS

o Fotos BS
= Ano Bicentenario
= Domingos Savio
= Eventos

| ——— Subcomunidade

| Colegdo





image12.png
Curso de Gestdo da Comunicag&o

puces,

Gestiio da
Comunicagio

®

o
2608

Auter
Pimenta, Maisa Helens
Ribero da Sha. Oswaldo

Tipo d Documento
e

Tipo o Acesso
Ficaprotida qualaue forma o compartibamento, publcacd, 0 uso ds arquivos da
RSB par s aue ndo sefam s sus nsthudonas. O s nadecuade dos documentos
 ayivos doreposii 6 de it responsatidade do usuo

postia do carso Gestio da
0 sg0vm)

\mfm\m





image13.png
D Acéo Grupo

208 READ BS Conselho Editorial [Editar]





image14.tmp
Painel de contole:
Estaisicas
Tarefasdo revisor

Contro de acesso
People

Gupos

Autorzages|





image15.tmp
Autorizagdes de comunidade / colegdo

Ciique em uma comunidade ou colegio para edtar 2 suas poltc

~Boleim Salesiano
© Documentos BS
- Aases
+ Relatorios BS





image16.tmp
Politicas para a comunidade "Ata" (2019/1387|

‘Clque aqui para adiconar nova poifica.
n

e 37986

Agio
READ

Grupo

‘Anonymous [Edtai]





image17.tmp
[Selecionar um grupo:
RSB Insttucional Diretoria

Buscar um grupo:

Buscar |

Savar | Cancelar





image18.png
]

D
s

3

362

Agao
"DEFAULT_ITEM READ

'DEFAULT_BITSTREAM_READ

READ

Grupo
Anonymous [Editar]

Anonymous [Editar]

Anonymous [Editar]





image19.tmp
Autorizagdes de comunidade / cole¢do
Clique em uma comunidade ou colegio para editar as suas politcas.

. At
lo_Atas das reunides delberativas
+ Boletim Salesiano
© Documentos BS.
- AasBS





image20.tmp
Politicas para a colegéo "Atas das reunides deliberativas"
(2019/1388,ID: 280)

Ciue aqui para adiconar nova pofica

n Agéo Grupo.
37580 DEFAULT_BITSTRESM_RED ‘Anonymeus [Edta]
3088 DEFAULT_ITEM READ| Anonymous [Edta]

37087 RESD ‘Anonymeus [Eata]





image21.tmp
[Selecionar um grupo:
RSB Insttucional Diretoria

Buscar um grupo:

Buscar |

Sawar | Cancelar





image22.tmp
Griar comunidade




image23.tmp
Edite os metadados para o novo nivel acima da comunidade

Poauerssecrr
oot T

oo 2 20 65 e o Comso At ez 35 o 010 -

et s o i s (LS
[P ————

odcis i
o3 5 Corseo Atz v a1 ol

ions v imsgers:

[ ——

Ativar o





image24.tmp
Editar comunidade: Ata

Edeso ce metacado. Reveio

ran— - e

Comuncac e sintadoes pod hr cominades o e ¢GRI o S o gencATrio 03 5
SCamutes o sies AAT G, e G 0 a8 s 3635 35 oS 4t
Te36360 60 3004 6125t () o e i oL ol et 3 AAOESCE)





image25.tmp
Editar comunidade
Exportar comunidade

Exportar metadado

Criar colegio

Criar subcomunidade





image26.tmp
Informar metadado para uma nova colegdo Ats

ep—

[y

o e DY

NN N NN





image27.tmp
Upload de nova imagem:

Nenhum

Modelo de item:  Criar

Salvar atualzagdes

Exclir colegio





image28.tmp
Pesquis:




image29.tmp
Curso de Gestao da Comunicag&ao

@ ucon.

Gestio da
Comunicagéo

sualizar/Abri
i Apostla do curso Gestdo da
omunicagio (1 480Mb)

Data
201608

Autor
Pimenta, Maisa Helena
Ribeiro da Siva, Oswaldo

Tipo de Documento
Livo

Tipo de Acesso
Fica profbida qualqer forma de compartihamento, publicag3o, ou uso dos arquivs da
RSB para fins qua n3o sejam os seus instucionais. O uso inadequado dos documentos
& arquivos do repositio & da ntera responsabiidads do usuirio.

Coleghes
Ecosbrasi





image30.png
oAU eEs s edebé

No que concerne s religides e expressdes religiosas, as mudangas colocam em
xeque nogoes de tolerncia e reconhecimento; formagao de identidades coletivas
e individuais e o papel da: igbes matrizes nos processos de socializagao da
juventude. Quanto a cultura midiatica, estéo em pauta novas formas de aprendizado
e assimilagao da informagao, além de alteragoes nos habitos que perpassam desde

T Sacibloga Professora da UFRRI/PPGCS, esauisadora Sénior CAPES - 2013-2014 - Uriversidade da Flérida Emal:
formandies ivagmalcom. Agradeco o apoo recebido pela CAPES, no periodo pés-doutoral, que viabizou o
levantamento de dados paa aproducdo deste texto.

a esfera do consumo até o lazer; as dimensbes de produgdo do conhecimento e as
concepgdes de cidadania.

Movimentos religiosos e culturais em mutagéo - religido em xeque?.

iosa, que implica na iduos





image31.tmp
uces,

Curso de Gestio da Comunicagio

Pimants, Maiss Helens; Riveio da Siv, Osweid (2016-05)
vituaL ucdb,br UCDB -Universidade Catblca Dom Bosco A Tamandars, 6000 Jardim Seminitio
Fone: (67) 3312.3800 Fax (67) 3312-3302 CEP T9117-900 Campo Grande — S PIMENTA, Maisa
Helena; RIBEIRO-SILVA, Oswakdo. Curso: Gestio da Comunicagio Maisa Helena.

Aprovete o cursol 10 v vitualuct b | 0800 647 3335 UNIDADE 1 GESTAO DO
CONHECIMENTO OBJETIVO DA UNIDADE: Concetuar gestio do conhecimento e seus tpos. A0
ongo dos tempos a sociedade passou por diersas.




image32.tmp
| SUBMETEDORES | l REVISORES





image33.tmp
Biblioteca Digital da RSB





image34.tmp
Sair

Perfil

Submissdes





image35.tmp
Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes

Submissdes

Voce poddiniciar nova submisséol

0 processo de submissdo inclu a descricdo de um item & realizar o upload do(s) arquivo(s) que o comp
colegio pods definir a sua prdpria politca para submissio.





image36.png
M Rascunhos (4) - ronalde. % /I Item submetido. X \ D 8Dlur - Pagina de Busca X | (§) Bitly | URL Shortener, Cu X

1D EDlur- Pigina de Busca X

<« C Y | @ ativosdigitais.rsb.org.br/xmlui/submit

Para acessar rapidamente, coloque os seus favoritos aqui na barra de favoritos. Importar favoritos agora.

REDE

LESIANA
BRASIL

s K3 ltem submetido

X

* :
1) Outros favortes

= ot uma colecao

Todo o repositorio
Colegdo:

Comunidades e Colecdes Escolha uma coleglo.

Por data do documento > Ecosbrasil

icas de uso da Biblioteca Digital da RSB > Manual de politicas de uso da Biblioteca Digital da RSB

Autores

Préximo

Titulos

Assuntos

Sair
Peril

Submissdes

H o A





image37.tmp
Autori

altimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nome(s) + "Jr", por exemplo, Jodo

Lemos Susli




image38.tmp
Autoria:

dltimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nome(s) + "Jr", por exemplo, Jodo

Paulo Netto José




image39.tmp
Autoria:

altimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nome(s) + "Jr", por exemplo, Jodo

Nascimento Janior Anténio




image40.tmp
Autoria:
iiitimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Vieira Alice (Org)




image41.tmp
Autori
iltimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji”, por exemplo, Jodo

Landeira José Luis (Coord)




image42.tmp
Autoria:
iiitimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Francisco (Papa)




image43.tmp
Autoria:
iiitimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Zezinho (Padre)




image44.tmp
Autoria:
iiitimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Bregolin Adiiano (Padre)




image45.tmp
Autoria:
0 nome, por exemplo, Silva Primeiro nomef(s) + "

I

", por exemplo, Jodo

Rede Salesiana de Escolas (RSB)




image46.tmp
Autori
iltimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Pastoral Juvenil Salesiana




image47.tmp
Autori
iltimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Matos Sérgio (Designer gréfico)




image48.tmp
Autoria:
iiitimo nome, por exemplo, Silva Primeiro nomefs) + "Ji", por exemplo, Jodo

Anjos Anna (lustrador)




image49.tmp
Palavras-Chave:

Educagio Salesiana




image50.tmp
Tipo de DocumentolContetido: *

Abaixo assinado
Anais
Apresentacio
Artigo de imprensa

[Artigo de periodico

Ata





image51.tmp
Identificador:

ISBN v 9788-5553-6230-9




image52.tmp
Descrigao do Item:

Material produzido durante o Congresso Salesiano Intemacional de Educacéo, realizado no Colé
entre os dias 6 & 8 de agosto de 2019 - Contém materiallustrativo.

Salesiano de Belo Horizonte,




image53.tmp
Data de Publicagéo:
Ano

2019

Agosto

Dia
12




image54.tmp
Data de Publicagéo:
Ano Mes Dia

2018 Margo v




image55.tmp
Data de Publicagao:
Ano Mes Dia

2105 v




image56.tmp
Salvare Sair | Préximo




image57.png
Submissdes incompletas

Estes o tens submetidos incompletos. Vocé também pode

r outra submissao.

Titulo Colegéo Submetedor

[ Trihas do Saber Pastoral - exceléncia Ecosbrasil e-mail: Ronaldo
académica Vieira




image58.tmp
Item submetido

Trilhas do Saber: Pastoral - exceléncia académica e
evangelizadora

Autor

Bosing, Antonio (Org)
Rede Salesianas de Escolas

Tipo de Documento
Livio
No Thumbnail

Tipo de Acesso
Acesso restrito aos membros da Pastoral Escolar

Mostrar registro completo

Resumo | Cancelar




image59.tmp
Item submetido

Descrever Descrever  Upload | Revisao | Licenca | Completar

Upload do arquivo(s)

Arquivo: *

Nenhum arquivo selecionado

Por favor, indique o caminho completo do arquivo em seu computador correspondente ao iter
janela ird abrir permitindo que vocé selecione o arquivo em seu computador.

Descrigo do arquivo:

Opcionalmente, poderé fomecer uma breve descrico do arquivo, por exemplo "Artigo princip:

Upload do arquivo e Adicionar outro

Anterior | Salvare Sair | Préximo




image60.tmp
Descrever o item

Série da Publicagao: Trihas do Saber
Edigao da Publicagios 1. &0

Corrigi um destes.




image61.tmp




image62.tmp
Licenga distribuida:

% Euconcedo a lcenga

Anteror | Salvare Sair | Submisso completa




image1.png
C

REDE SALESIANA
BRASIL





image63.tmp
Submissoes para serem revisadas

Estzs 530 25 suas submissBes concuidas que esto sendo anaisadas pelos revisores da colegio

Titulo Colegio Status

Trihas do Saber. Pastora - exceléncia académica  Formagso de Educadores- Pastoral Juvenil ‘Submissio sendo.
Salesiana editada




image64.tmp
Submissdes incompletas
Estes séo itens submetidos incompletos. Vocé também pode iniciar outra submisséo.

Titulo Colego ‘Submetedor

(0 [Trihas do Saber: Pastoral - exceléncia académica| Formagao de Educadores- Pastoral Juvenl ‘e-mai: Ronaldo
Salesiana Vieira





image65.tmp
Mostrar registro completo

Resumo | Cancelar





image66.tmp
Perti

Submissdes




image67.tmp
Tarefas no conjunto

Treta tem

O Aguartando  [Tahas do Saber Pastoal- exceinca

cagio  |acasimes

Colegio
Fomagio de Ecucadores- Pastosl et
Saesina

Submetedor

emait Ronaldo
Veia





image68.tmp
Agbes que vocé pode realizar nesta tarefa:
Anbuir sta tarefa para vocé mesmo. fa——

Deivar e taefa no conjun para aue oulra pessoa faga [—

Cancelar




image69.tmp
Agdes que vocé pode realizar nesta tarefa:

Se vocé fiverrevisado o fem e el & adequado para 3 inclus3o na coleg3o, selecions.
“Aprovar

Se vocé revisou o fem e o estver not adequado para a nciusio na Coledo, selecione
Rejetar”. Em seguida, sers solctad que digie uma mensagem indicando o motivo do fem
30 ser adequado, e se o soicitante deve mudar alguma coisa ¢ que reentie.

‘Selecione esta opgo para alfrar os metadados do fem

Retomar esta tarefa para o conjunto para que oudra pessoa possa executar

Cancelar

Aprovar ftem

Rejetar ojtern

Edtar metadado

Retomar tarefa para o conjunto




image70.tmp
Editar este tem|

Exportaritem

Exportar metadado




image71.tmp
Editar item

P s [ S —

Bitstreams

Moo Descigto foman

et Emceer et





image72.tmp
Upload de um novo bitstream

Minatas
rauive:
[ Esconeramuve | thas-sosaber1 pg

o avor, na o nome do aruivo o sew computadorcorespondente 3 seu fem. Se voc cicar em
aparcers na qua vock poderd locaiear e selecnar o aruvo do se computadot

Descrigio:

Opcionaimente, fomecer uma beve descro do aruvo, orexempio A1go pacpa, orLetura de
Acesso embargado at uma daa especifca:

Fomatos e data acetvt yyy (ano), yyymm (ano e més), yyy-mm.d (ano, més ¢ 6ia)
Razic:

Th reason forthe embargo, ypcaly fo ntemal use ony. Optonl

[ e





image73.tmp
Editar item

Estadodofem | WemBisteams  Mefadadodoftem  Visualizagiodoitem  Atual

Bem-vindo & pagina de gerenciamento e item. A partir daqui vocé pode retirar, reintegrar, mover ou excluir o item. Vocé também
pode atualizar ou adicionar novos metadados / bitstreams nas outras guias.

D interno do item: 1271
Handle: 20191369

altima modificagéo: 2019-09-13 13:38:44.891

Pagina do item: hitp:/ativosdigitais.rsb.org br/xmiuihandle/2019/1369

Editar politicas de autorizacéo do item: | Autorizacdes.

Retirar item do repositério Retirar.
Mover o item para outra coleao Mover
Tornar restrito. Tornar restrito

Expurgar completamente o ftem: Excluir permanentemente




image74.tmp
D Nome Agio Grupo

Politica do fiem

o 36 READ _ Anonymous [Editar]

Permissio para os metadados

Politca para Bundle THUMBNAIL (3245)

) READ  Anonymous [Editar]

Bitsream trilhas-do-saberpg (3956)

o e READ  Anonymous [Editar]

Politca para Bundle LICENSE (3264)

) et READ  Anonymous [Ediar]

Bitstreom license.xt (3865)

o 3765 READ  Anonymous [Editar]

Permisséo para os arquivos

Politca para Bundle ORIGINAL (3242)
BT READ  Ecostras [Editar]

Bitsream trilhas_saber_1.pdf (3963)

o e READ  Ecosbras [Editar)





image75.tmp
Trilhas do Sabel
evangelizadora

Pastoral - exceléncia académica e

Trilhas

do saber

Visualizar/Abrir
i trilhas_saber_1 pdf (53 29Mb)

Metadados
Mostrar registro completo

Data
2015

Autor

Boeing, Antonio (Org )
Rede Salesianas de Escolas

Resumo
Primeiro volume de uma nova colecéo de subsidios e recursos para a formacéo
continuada das comunidades educativas do Brasil. E o resultado do trabalho e estudos
realizados no ENCOPAS- 2015,

Edicéo
1ed

Tipo de Documento
Livio

Série
Trilhas do Saber

Tipo de Acesso
Acesso restiito aos membros da Pastoral Escolar

Colegdes
Formagio de Educadores- Pastoral Juvenil Salesiana




image76.tmp
ens paa a visualzagdo no momento 1301 3

Trilhas

do saber

Trilhas do Saber. Pastoral - exceléncia académica e evangelizadora

Bosing, Antonio (O ) Rede Salesianas da Escoas (EGebd, 2015)
Primsio volume e uma nova colecdo do subsidios  recursos para a fomacdo contnuadsl
comunidades educativas do Brasil.E o resutado o trabalh o estudo realzados no ENC|
015





image77.tmp
Trilhas do Saber: Pastoral - exceléncia académica e

evangelizadora

Trilhas

do saber

Visusizarab
W inas_sabe 1 ot (53 2908)

Wetadados
Nosrar gt completo

owa
s

Ao

Bosing. fetorio (0r3)
Rode Solsianas do Excias

Resuo
Prinoo vokume do uma nova colesko de subsidos o recusos para 3 fomacio

coniuada das camunidados sducatvs do Bas E o rsutad do abalho ¢ stgos
astzados o ENCOS. 2015

Esgio
Tes
Tipo de Documento
ey

seie
Trihas do Sber

Tipode pcesso
Acase ot s0s e d Pastorl Esclar

Colegses
Fomagdo de Eacadores. Pastoral aweni Salesiana





image78.png
Item submetido

Descever  Descrever  Upload  Revisio  Licenca | Completar

Licenga distribuida

Ha um ifimo passo: No DSpace, para reproducy, raduze e istibursua submiss30 e todo o mundo, vooé deve concordarcom o5
temos a segui:

Conceder akcenga de dsrbui3o padio, seecionando "Eu conoedo a Licenga”  cique em “Finalzar submiss3o”.

NOTE: PLACE YOUR OWN LICENSE HERE This sampie iense i provided fo informational puposes ony

NON.EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing and submitting thiscense, you (the author's) or opyright owner) grants to DSpace Universty (DSU) the non-excusive right
o reproduce, transiate (as defined below), and/or distrbute your submission (ncuding the abstract workhvide in print and electronic
fomat and in any medium, incuding but ot mited to audio or vdeo.

You agree that DSU may, without changing the content, transiate the submission 1o any medium or format for the purpose of
presenation.

Licenga distribuida:

5 Eu concedo a eenga





image79.tmp
Politica para Bundle ORIGINAL (3242)
37886 READ  Ecostrasi [Edta] 4|
Bitstream tilhas_saber_1.pdf (3863)

37867 RESD  Ecosbrasi [Edita)

Politica padrio dos arquivos da categoria

Politica de um arquivo dessa categoria




image80.tmp
Politica para Bundle ORIGINAL (3242)

o 37866 READ  Ecosbrasi [Edita]

Bitstrea tilhas_saber_1.pdf (3863)

7067 Ccosras (it





image81.tmp
[Selecionar

um grupo:

CONAC

cial:

Data final:

Formato de data aceitavel: yyyy (ano), yyyy-mm (ano e més) yyyy-mm-dd (ano, més e dia)

Formato de

Buscar um

Buscar

Salvar

data aceitavel: yyyy (ano), yyyy-mm (ano e més), yyyy-mm-dd (ano, més e dia)
grupo:

Cancelar





image82.tmp
ADMINISTRATIVO

Painel de controle
Estatisticas
Tarefas do revisor
Controle de acesso

People
Grupos
Autorizages

Content Administration

Itens

Itens removidos





